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Fecha de Visita l OL‘ l 10 I 2023 I Hora Inicio Hora Finalizacién

1. ldentificacién

N.°® Convenio/Vigencia: 5 20 Nombre Asociado:
Nombre Comedor Comunitario: 1 1,3] Z.‘-] = CCC,D et (H J 61?— ,\\U OO (L\\ c
Fecha Inicio Operacién: Z}- ==t Ol-l = 2_02_3 ' Fecha Final Operacion: Z‘ ~ 1L ot 2_DL3

Nombre Responsable del Servicio: 'r(lvl "’ Y 2‘ (‘l’ m
Nombre Profesional Social: U CI TA ]L M{‘l{ln
2. Ubicacién ;
Localidad: Bo:)a samo:_NMQ_Cll\_Lm :Cbllt %0 'H’ 26 - 05
Tel: ' cel: 31029339391 correo Etectrbico: mmm:ﬁ_@]m&m_

N ey Ribiashelas Sh i v f'«_..:':‘_‘j.»v.d.bl'..'v:' TR S R% o R _| Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la c N NA
Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firna del acta de D D
inicio del convenio. ‘

-

Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) A

administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, c NC
2 Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en material '; D

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dla de operacion hasta la finalizacién
del convenio y el desamollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio|
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién

indahid.

c
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién ir E

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo|
electrénico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direcclén de Nutricién y Abastecimiento

de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de| ¢
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copla al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento, D

X

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual |
cuya afectacién haya ocurrido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en ¢ NC NA
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la maleria. Estas acciones también son

aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por| I:] D
humedad, temperalura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, inestabilidad en intemet, ataques informaticos ¥ vinculados.

L]

Entregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, ¢ NC
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neulralidad tecnolégica, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada y m D
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios eleclrénicos.
N°| Ze * Varlable Nivel de Cumplimliento | N* 2 Varlables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contracluales estan creados por, c NC Los expedientes conlracluales estan organizados c NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el "A‘ 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha E D
|anexo técnico. mas reciente).
3 c Ne : Los documentos estan perforados a tamaro ¢ NC
Los expedientes contractuales no superan los L e perarg
9 'E 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la '2
250 follos por carpeta [:] carpela Instituclonal.
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N* Variable | Nivel de Cumplimlento |N°® ~ Varlables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA (> NC NA
Los CD o DVD contenidos en los expedientes;
estan almacenados conservando la funda plastica ]
u o de polipropileno y se encuentran marcados m D D 12 esldn' :drnlmcado! °"I el Inventario documental B D
conforme lo sefialado en el anexo técnico. con & folla comespondients
Los expedientes conltractuales de historias,
actiales” Siliploh Zoon * 8] pmzed'm'emo o ¢ NnC Los documentos electrénicos o digitales son cC NC
13 |limpieza documental, retirando material abrasivo) & D 14 legibles y se encuentran en sentido de)eclura B
como ganchos de cosedora y clips, también se g [humana y cargados en la cerpeta definids por
deben retirar adhesivos y separadores, = cada componients;
En los expedientes contractual ¥
15150‘__'-81“ no se encuentran doc:r:ezl:: :ri:g):; c NC . |Los documentos con tamafios inferiores a las| é NDC ﬁ
reciclado Pacisl Emaites e b E 18|dimensiones de perforacion, estan pegados en
una cara. Pe i o UsSdo por ' |hoja blanca de forma legible.
Los expedientes de historias soclales estdn
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la C ' NC i|Los expedientes de historias sociales se| C . NG
17 esgulna superior derecha del documento en el E 18|encuentran ordenados cronolégicamente de m
mismo sentido de la escritura del soporte, de + |acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Los expedintes de Nistoras socses cusnan ¢ wo e ||t oo FoRGDO) pare | (C N
oja de n igo: = . 1
“‘debidamenle diligenciada en formato Word yj D 20 :ixﬁp:.:;r;l:: c:on:::tuearl‘esla c;::::ar:ieg?; &
cargadsa en la carpeta digital definida por la SDIS. emica e 2 Ml
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC &4 C NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los E D > |Cuenta con los insumos de archivo requeridos &
21 |expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestién
diliugenciado y cargado en la carpeta digital * |documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimiento |N°® Varlable Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesarias

« |Permitir 1a labor de la supervisién o Interventoria,

25

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objelo del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselilismo politico,
religioso, ideol6gico, comercial o de cualquier otra
indole.

para subsanar los hallazgos evidenciados en las ¢ NC NA equipos técnicos y administrativos de la SDIS )| & NE
visitas de supervisién o Interventorla, dando B D D 2 entidades externas con las que se ariculen B
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucién del

términos establecidos en los mismos. convenio.

Utiizar estrictamente las insialaciones del NC Dar cumplimiento con lo establecido en el NC

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

] --;J.—‘.ur-'jm“"ar‘.::.n5’3‘.*.‘.’(5‘)11;’.r.va;r)_q‘a?frw R C(

Wik S

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Conforme m No Conforme D
Conforme m No Conforme D
Conforme E No Conforme D
Conforme m No Conforme D
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Wmmwﬂ)&&m‘d@h Supervisién

El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al numero de participantes registrados en la planilla de asistencia.
Hora de Reglstro | Numero Reglstro Participantes RAD - | Numero Reglstro Participantes Planilla Comentarios
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1:00 p. m. 2 Yo 2UG O( Fevenco € rw\\ul en lam“c;
200p.m. 230 23y DIFeencd Y vrcl ho en [)\anf“d'
3:00 p.m. 2 88 284 piprenua . A n:gu Yo Al nilla
3:30 p.m. Z_q" 2_6\" &)U.\A(Ld
T 291 291 Zood dud
Fiahe U5 N plen N e cice han reoutado

ncyedodeS  gde  ntelomogn' @n © funcioramixnto de archwo

9¢ eodencia’ Dagpie Ug wsila gar & oacangl 5S¢ eno

Omplets (4 g la mindta 5 adde alas dhmmloLtn\'r(c/a#

\nS m(‘}( J{m Y S.

ﬂnm\k b osia 56 coderaa. <A dhsin - Crtactaa] cada

lD eotdmaado  So hdaen dr|:pmunmth+o Y O Se ehaxnpe

(Ovenda

en__Sharemant. ademar Ae evb St_ehhentia pocC

@M{Srm"e ¢ ‘I rjrqm\o(e/s\co

‘)e xosan las hsbaas Paales &e lay Cons 1,4 410

(Aencando  F1Chay vt 6 cevadal r:allOCL@’L hooy Ide

Contd! adlogliams, e shovere Seaw vedlizondn  \hs U hoas

c ool o 0 Uersion L Y U J
rasa €l Foin  contru Cﬂo@r\mn‘“lfj T FUlo e
@) (Rr-‘(o d JJ( \(j}mcnmm\%

. Ql 1 | Wit \ Y

50 nyed

- ola aclag & Sadid_Go la Gsrofc-dlona\j(t\a\ S la

tnmmudu df\ Strd (s

 Comentarlos por parte de qulen atiends lavisita = |

@]

ot

. L,
(C<crmon oD ecrotONnss oOyrane o \bska —

k frdd wmg@cu [

TPs o~ OperoV

|

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALDM mavOR

!! !Nc‘ AL
Integracién Social

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA | 4 de 5

Variable

Descripclén

Fecha Limite
Cumplimliento

Powered by @ CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS gg::":nggg
REaoacring. FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Intagracion Soclal CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA I 5de 5
ulo H. SEGUIMIENTG E MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R
: Fecha 2
an:_ s Generaclén R g
2 ﬂo; -§ OPR ~ Seguimlento Supervisién 3 | Estado | ¢
= ddimmiasaa ‘ st |no| PR
N
AN
\\
\\
\\\
N\
N
(Capituio | FIRMAS,
Quien Atlende la Visita Qulen Realiza la Visita
O ﬁmo»(a (,u«cla QeClO"AO, Phqw Q:\ulo‘ oo C.
ombres y idos Nombres llidos
I%é N
Firma \ Flrma
Aus&aiod 243063 1633518991
e, Mle Cédula de CI - \ C4dula de Ciudadania c
e renio ~ Of@(j;'w‘ Ao a loa Soperonion 6.0,
Cargo \ | l Cargo

Nota: La firma de esle documenio implica aceptacién de todo lo escrito.
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